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Hai bisogno di un piccolo aiuto? 

 
La nostra professionalità ci permette di supportare  AZIENDE, PRIVATI, 
PROFESSIONISTI   e  STUDENTI   in  molteplici ambiti,   quali: 

• Servizi di assistenza alla segreteria/ufficio (anche presso la 
sede del cliente) 
 

• Stesura lettere e relazioni di lavoro…Trascrizione e 
compilazione di documenti 
  

•  Controllo documentale…Data entry (inserimento dati) 
 

•  Servizio di back office e front office 
  

• Servizi di disbrigo pratiche 
  

• Supporto scolastico scuole elementari, medie inferiori e 
superiori  

L'obiettivo è quello di offrire un supporto pratico garantendo un rapporto di 
collaborazione occasionale o continuativo. 

….. al  Tuo  servizio  per  velocizzare o  risolvere  le  necessità  quotidiane. 
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